
C
he

fia

Gera demanda
de ato

Conferir e
Realizar

assinatura

Realizar a
publicação do

ATO.

S
ec

re
ta

ria

Inclui novo ATO
no SEI no

processo do
ano vigente

Verificar
sequência no

processo
original e

incrementar a
contento

Verificar em
casos de

alteração, a
revogação do
ato anterior

Atribuir para
Chefia e
solicitar

assinatura

Emitir E-mail a
partir do
processo

notificando os
envolvidos

Exemplo de Informações
necessárias:
Comissão,
Integrantes,
Atribuições,
Nomeado,
Substituições,
Reconduções,
Recomposição,
Alterações,
etc.

Acompanhamento
especial: Atos

Verificar a
existência de
casos
anteriores para
revogação: por
exemplo,
comissões
permanentes


